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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

سیـــــرة ذاتیــــــة
:الشخصیةالبیانات: أولاً 



: مع الطلابطرق التواصل
: العلمیةالمؤھلات: ثانیا

الدولةالجهةالكليةالتخصص العامعليهاالحصولتاريخالدرجة
مصرجامعة القاهرةالآدابالمكتبات والوثائق٢٠٠١الدكتوراه
مصرجامعة القاهرةالآدابالمكتبات والوثائق١٩٩٤الماجستير
مصرجامعة القاهرةابالآدالمكتبات والوثائق١٩٨٥الليسانس

التدرج الاكادیمي ثالثا: 
الدولةالجهة نهاية الخدمة بداية الخدمةالدرجة الأكاديميةالوظيفة

اخصائى توثيق 
وميكروفيلم

مكتبة جامعة القاهرة٢٤/١١/١٩٨٦٢٢/١١/١٩٨٨الليسانس
المركزية

مصر

صرماداب بنى سويف٢٣/١١/١٩٨٨١٣/١١/١٩٩٤الليسانسمعيد
مصراداب بنى سويف١٤/١١/١٩٩٤٢٥/٧/٢٠٠١ماجستيرالمساعدمدرس

منال محمد عبدالعزیز شروید: الاسم
ةمتزوج: الاجتماعیة الحالة 
٩/٤/١٩٦٣: المیلاد تاریخ 
العجوزة: المیلادمكان 

ةمصرى: الجنسیة
الإنجلیزیة-العربیة : التي یجیدھا اللغة 

الوثائقالمكتبات و: التخصص العام 
الوثائق والأرشیف: صص الدقیقخالت

٠٢٣٩٧٥٢٧٥٠:الھاتف رقم 
٠١١٤٧٧٦٤٦٧٦رقم الموبایل : 

Dr.manalsharweed@hotmail.comالبرید الالیكتروني

الشخصیةالصورة 
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

مصرآداب بنى سويفحتى الآن٢٦/٧/٢٠٠١الدكتوراهمدرس

:الورش التدریبیة التي تم الحصول علیھاالدورات و رابعا: 
السنةالجهةطبيعة الدورة الورشةالدورة أواسم

جامعة –العلمى مركز الحسابورة فى الحاسب الآلىد
القاهرة

١٩٩٦

دورة إعداد المعلم 
الجامعى 

وحدة إعداد المعلم 
الجامعى بجامعة القاهرة

١٩٩٧

دورة فى اللغة الإنجلیزیة 
"tofel ” منMiddle

East.القاهرة

جامعة -مركز اللغات والترجمة 
القاهرة

١٩٩٩

دورة اتخاذ القرار وحل 
المشكلات  

شروع تنمیة ضمن فعالیات م
قدرات أعضاء هیئة التدریس 

والقیادات 

٥/٦/٢٠٠٦–٣جامعة بنى سویف

ضمن فعالیات مشروع تنمیة دورة مهارات الاتصال الفعال
قدرات أعضاء هیئة التدریس 

والقیادات

١٢/٦/٢٠٠٦-١٠جامعة بنى سویف

ضمن فعالیات مشروع تنمیة دورة مهارات العرض الفعال
یئة التدریس قدرات أعضاء ه

والقیادات

١٧/٧/٢٠٠٦–١٥جامعة بنى سویف

:خامسا: المناصب الإداریة
الدولةالجهة نهاية الخدمة بداية الخدمةالدرجة الأكاديميةالوظيفة
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

سادسا: الإنتاج العلمي
الرسائل العلمية .أ

التقدیرالدرجةالإجازةتاریخالقسم/ كلیةالالمانحةالجامعةالرسالةعنوان

وثائق الأمیر رضوان بك الفقارى أمیر 

اللواء الشریف السلطانى: دراسة دبلوماتیة

كلیة الآداب / جامعة القاهرة
قسم المكتبات

والوثائق

مرتیة الشرف الأولىدكتوراه٢٠٠١

وثائق وقف داوود باشا عبد الرحمن والى 
ه : دراسة ونشر ٩٥٦–ه ٩٤٥مصر 
وتحقیق

كلیة الآداب / جامعة القاهرة
قسم المكتبات

والوثائق

ممتازماجستیر١٩٩٤

: الكتاب) ب
الصفحاتالنشرتاریخالنشرمكانالناشراسمالمؤلفین/ المؤلفالكتابعنوان

ص٢٠٠٢١٠٣القاهرةالمؤلفمنال محمد عبد العزیزالمدخل الى علم الوثائق والأرشیف

مقدمة فى النظم الآلیة فى المكتبات 
ومراكز المعلومات

أسامة مصطفى إبراهیم ، منال 
محمد عبد العزیز

ص٢٠٠٥١٢٥القاهرةالمؤلفان

ص٢٠٠٧١٢٢القاهرةالمؤلفمنال محمد عبد العزیزمقدمة فى علم الوثائق
محاضرات فى قواعد البیانات 

المحسبة.
، زالعزیمنال محمد عبد 

أسامة مصطفى إبراهیم
ص٢٠٠٥١١٢القاهرةالمؤلفان

:الدورياتب ) 

اسم الدوریةالمؤلف/ المؤلفینعنوان البحث
بیانات النشر

السنة العدد/ المجلد 
منال محمد عبد العزیز دراسة وثائقیة لورقة ضمان

شروید
-حولیة كلیة الأداب 
جامعة بنى سویف 

٢٢٠١٣مج 

دراسة -التخارج من المیراث 
وثائقیة لثلاث وثائق تخارج

منال محمد عبد العزیز 
شروید

-حولیة كلیة الأداب 
جامعة بنى سویف 

٣٢٠١٤مج 
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

:ج) أجزاء من كتب
اسم المؤلف/ المؤلفينعنوان الكتاب والمحررعنوان البحث( الفصل ) 

الناشر
رقم الإيداع الصفحاتتاريخ النشرالنشر مكان 

و

)بورقة عمل (المشاركةد) بحوث مؤتمرات
السنةمكان انعقادهالجهة الراعيةعنوان  المؤتمرالمؤلف/ المؤلفينعنوان البحث

حق المؤلف فى وثائق وزارة 
المعارف العمومیة 

المؤتمر العلمى القومى محمد عبد العزیزمنال 
الخامس للوثائق 

والأرشیف والمعلومات

-كلية الآداب 
جامعة بنى سويف

-كلية الآداب 
جامعة بنى سويف

٢٠٠٤مارس 

: أعمال مترجمة) هـ
تاريخ النشرمكان النشر  اسم الناشر يمؤلف العمل الأصلعنوان العمل  باللغة الأصليةالمترجم / المترجمونالعمل المترجمعنوان

سابعا: الخبرات الأكادیمیة
:الإشراف على الرسائل الجامعية)أ

المسئوليةسنة الإجازةسنة التسجيلالجهةالدرجةعنوان الرسالة
سجلات ووثائق محافظة بنى 

سويف : دراسة أرشيفية
مشرف مشارك٢٠٠٥آداب ينى سويفماجستيرال

مناقشة وتحكيم الرسائل الجامعية)ب
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

المسئوليةسنة الإجازةالجهةالدرجةعنوان الرسالة

: ) المقررات الدراسية التي تم تدريسهاج
الدولةالجامعةالكليةالمرحلةاللغةاسم المقرر

عين –بنى سويفالآدابالليسانسالعربيةعلم الوثائق
شمس

مصر

مدخل لدراسة الوثائق 
والارشيف 

مصربنى سويفالآدابالليسانسالعربية

مصربنى سويفالآدابالليسانسالعربيةالنظم الآلية فى المكتبات
مصربنى سويفالآدابالليسانسالعربيةالمحسبةقواعد البيانات

مصربنى سويفالآدابالليسانسالعربيةارة الوثائق الجاريةاد
مصربنى سويفالآدابالليسانسالعربيةخدمة الوثائق

مصرعين شمسالآدابالليسانسالعربيةالأرشيفعلم 
مصرالأزهركلية البناتالليسانسالعربيةمدخا الى علم الاتصال

مصرالأزهرية البناتكلالليسانسالعربيةمنظمات ارشيفية
السعوديةالجوفالتربيةالبكالوريوسالعربيةالمكتبة العربية

السعوديةالجوفالتربيةالبكالوريوسالعربيةالمكتبة الاسلامية
السعوديةالجوفالتربيةالبكالوريوسالعربيةمناهج البحث العلمى

: ) الأعمال الاستشارية العلميةد
نةالسالجهةالمهام

: ) الأعمال الاستشارية الفنيةهـ
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

السنةالجهةالمهام
٢٠٠٨-٢٠٠٧جامعة الجوف-القريات وكيل كلية التربية (قائم بأعمال)

٢٠٠٨-٢٠٠٧جامعة الجوف-القريات عضو لجنة ضمان الجودة والتأهيل والاعتماد

:) تحكيم الأعمال العلميةو
السنةالدولةالجهةالدراسةعنوان

ز) تحكيم برامج تعليمية
السنةالجهةالمهام

:التدريبية التي تم تدريسهااو الورش) الدوراتح
السنةالجهةاسم المحوراسم الدورة

٢٠٠٤ى للمحاسباتالجهاز المركز فهرسة وتصنيف الوثائقالإداريينإعداد القادة
٢٠٠٥الجهاز المركزى للمحاسباتخدمات الاسترجاعإعداد القادة الإداريين
٢٠٠٦الجهاز المركزى للمحاسباتتكشيف الوثائقإعداد القادة الإداريين

: (مشاركة بدون ورقة عمل)ط) الندوات والملتقيات
السنةالمدينةالجهةاسم اللجنة العلمية
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

ثامنا: الخبرات العملیة
: عضوية اللجان العلمية)أ

السنةالدولةالجهةالمهاماسم اللجنة العلمية

:عضوية اللجان الفنية)ب
السنةالدولةالجهةالمهاماسم اللجنة العلمية

: بات والجمعيات المهنيةج) عضوية النقا
سنة الاشتراكالجهةاسم النقابة

: د) عضوية الجمعيات العلمية
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

سنة الاشتراكالجهةالجمعية اسم 
٢٠٠٠القاهرةالجمعية المصرية للمكتبات والمعلومات

تاسعا: أنشطة عامة
: ندوات عامة)أ

تاريخ الندوةالندوةمكان ندوةعنوان ال

:نشرات)ب
بيانات النشراسم الناشرعنوان النشرة

:) مقالات أدبيةج
عنوان الموقعالحالةاسم الناشرعنوان المقال

(مقدمة الكتاب / تقديم عمل / كلمة تحرير .........):) أوراق طائرةد
الحالةالدوريةن المقالعنوا
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كلیـــة الآداب

وحدة ضمان الجودة والتأھیل الاعتماد

: عاشرا: الجوائز والأوسمة
السنةالجهةاسم الجائزة


